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校园一卡通资金管理及会计核算办法（试行）
第一章  总则

第一条  为加强学院校园一卡通的资金管理，规范会计核算行为，按照国家有关政策和财务制度的办法，结合学院实际，特制定本办法。

第二条  本办法中校园卡资金是指与校园卡有关的资产和负债，主要包括校园卡本金、校园卡收入以及往来款项。

第三条  学院在银行开设一卡通专用存款账户。校园卡资金纳入学院财务统一管理，实行“专项管理、单独核算、收支两条线”。资金管理遵循学院财务规章制度，由财务处处长实行“一支笔”审批制。财务处负责资金的归集、核算及划转。

第四条  学院设立卡务中心，是校园卡系统的日常管理与服务部门，隶属财务处。校园卡系统财务核算员由财务处具有会计从业资格的人员兼任，卡务管理员由专人担任。

第五条  校园卡财务核算员要严格遵守国家和学院的各项财务规章制度，卡务管理员要认真履行岗位职责。

第六条  结算原则：

1．恪守信用，履约付款。

2．谁的钱进谁的账，由谁支配。

3．财务处不垫款。

第二章  业务分类

第七条  校园卡本金的充值：是指向校园卡持卡人（以下简称用户）的校园卡个人账户增加资金的行为。本金的充值包括以下几种业务类型：

（1）现金充值：是指用户直接到卡务中心缴纳现金充值。

卡务管理员必须将每天收取的现金及时交存学院银行账户。财务处对卡务管理员的业务进行审核，每天与校园卡财务核算员核对充值金额，保证系统数据与实际金额一致，每月底将填写的《“校园一卡通”现金充值月报表》交财务处。

（2）转账充值：是指通过银行转账的方式向校园卡充值。

校园卡财务核算员应及时到财务处领取一卡通专用存款账户流水清单，完成系统数据与银行账的核对。

第八条  本金的消费：是指用户在商户（是指经卡务中心授权，利用校园卡系统进行经营结算的单位、公司或个人）的POS机刷卡消费。用户刷卡后，持卡人账户资金减少，商户账户资金增加。

在商户结算日，校园卡财务核算员与商户认真核对系统自动产生的《商户结算报表》数据，经财务处负责人审核签字，交财务处会计入账。

第九条  校园卡收入：是指在校园卡运营过程中产生的收益，包括补卡、换卡时收取的工本费以及其他管理费收入。

卡务中心卡务管理员将以现金形式收取的校园卡工本费存入学院专用账户，并将现金缴款单交财务处。

第十条  校园卡支出：是指在管理校园卡业务活动中发生的各项费用。主要包括业务费、劳务费、制卡成本费以及网络设备运行维护费等各项开支。

第三章  资金的管理

第十一条  在财务处财务系统“单位活期存款”科目下设“校园卡”二级明细科目，归集校园卡资金。财务处根据审批后的《商户清算汇总表》，将消费资金划转给商户。

在资金支付方式上，没有纳入学院财务系统管理的商户采用转账支票；纳入学院财务系统管理的商户，以及学院职能部门、业务单位的服务性收费，实行内部转账。

第十二条  在学院财务系统中设置“校园卡”部门，核算校园卡收入和卡务中心运行经费的支出。

第四章  商户的管理

第十三条 商户的管理部门在申请设立商户时应同时指定专人负责商户结算，学校财务处原则上仅与商户的管理部门进行商户结算，由商户的管理部门负责与商户结算。

第十四条 商户结算时，学院所属商户按其所结算的实际消费额的0.3-0.5%缴纳一卡通系统管理费。

第十五条 为方便校园卡商户查询和统计每日各项交易明细账，可到卡务中心网站进行。

第十六条 校园卡各商户应勾对每日交易明细账，发现差错应及时和卡务中心联系。

第十七条 校园卡商户下属的子商户及其组织结构发生变更，各商户应及时通知卡务中心进行更改。否则，由于组织结构变动而造成的系统数据转账不到位，由各商户自行负责。

第十八条 商户应自觉遵守校园卡系统操作规范，不得无故脱机使用消费POS，造成账目问题的，以校园卡系统认可的数据最小额为准进行结算。

第十九条 当因系统原因发生商户重复收费现象时，商户应服从学院对商户结算账户的调账处理，在系统内向持卡人作“商户退款”处理。

第五章  其他

第二十条  卡务中心卡务管理员要严格区分收入、本金、系统平账以及其他方式形成的资金，与系统自动产生的《出纳报表》、《结算报表》核对，做到账实相符。

第二十一条  校园卡只能进行消费，不允许提取现金。

第二十二条  临时或短期消费，暂未办理临时卡的人员可以到卡务中心办理临时卡（无记名卡）进行消费、结算。

第二十三条  校园卡开通了与中国民生银行银行卡绑定转账功能。

第二十四条  教职工和学生补、换校园卡，持本人有效身份证件到卡务中心登记领取，收取工本费10元／张。

第二十五条 图书信息中心系统维护人员在后台进行的与校园卡资金有关的处理，应及时与财务处卡务中心沟通，共同协作完成校园卡的资金结算工作。

第六章  附则

第二十六条 本办法自印发之日起施行。

第二十七条 本办法由财务处负责解释。

财务处

二O一三年八月三十日
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